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1 Nieuw HR 
Core



Kelio heeft als basis een HR Core die het beheer van de medewerkers centraliseert en 
deze gegevens zijn gedeeld met het geheel van modules hieronder.
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De HR Core past zich aan tot uw behoeftes door middel van 3 systeemniveau’s waarop al 
onze modules zich baseren:

Functies per systeemniveau

KELIO KELIO HR KELIO HR PRO

Startpagina Kelio ✓ ✓ ✓

Database, Webservices, rechten, gecentraliseerde parameters ✓ ✓ ✓

Aanpasbare velden ✓ ✓ ✓

Meldingen en HR-afwijkingen ✓ ✓ ✓

Werknemersfiche ✓ ✓ ✓

Elektronische handtekening ✓ ✓ ✓

Meldingen en berichtenbox ✓ ✓ ✓

Historiek werknemer (opleidingen, onderhoudsgesprekken, medische 
afspraken, bekwaamheden)

✓ ✓

Directories van personen en de sites ✓ ✓

Exports van werknemersgegevens ✓ ✓

Mailing ✓

HR-processen: on-boarding, off-boarding, ... ✓

Beheer van de medische afspraken ✓

Opvolging van de bekwaamheden ✓

Grafische rapporten ✓



2
Nieuw
grafisch 
ontwerp



Grafisch ontwerp herzien

Startpagina Afgeronde apps Kleurverloop

Het grafisch ontwerp Kelio werd volledig herzien. De nieuwe personaliseerbare 
aanlogpagina met een afgeronde look voor de apps bieden moderniteit aan uw 
medewerkers toe!



U beheert de Hr’s van uw bedrijf?  Of eerder de tijdregistratie? Of zelfs beiden?

Kelio biedt de mogelijkheid om de kleuren van verschillende schermen te personalisren in functie van de open 
module, het geheel aan de hand van kleurverloop die dynamisme brengt.

Er worden kleuren standaard aangeboden:

Één vak = één kleur!

Human Resources

Time & attendance / Planning

Parameters / Instellingen

Toegangscontrole



3 Instellen

Werknemersfiche



Tabbladen herorganiseren

Nieuwigheden:

De tabbladen van de werknemersfiche werden per thema 
geclassificeerd:

• Persoonlijke gegevens (gelinkt aan de werknemer 
buiten het bedrijf)

• Professionele gegevens (gelinkt aan de werknemer 
binnen het bedrijf)

• Nieuwe tab Carriere (groepeert de historiek van 
arbeidsovereenkomsten, status, job, 
onderhoudsgesprekken, opleiding, CV, verloning)

• Nieuwe tab Toegepaste gegevens (gelinkt aan de 
gegevens die proper zijn aan Kelio: rechten, 
uurcontract, controleprogramma's)

• Veel HR-velden worden toegevoegd zoals de 
toewijzingen, de verloning, enz.

• De tab voor synthese is personaliseerbaar: elke 
gebruiker kan enkel de gegevens zien die voor hem 
handig zijn

• Een nieuwe datum voor start van het 
systeemberekening Kelio, kan onafhankelijk zijn van het 
uurcontract T&A

Nieuwe werknemersfiche



Formaat personeelsnummer

Bepaal één of meerdere 
formaten van 
personeelsnummers voor 
uw gebruikers. 

Een eenvoudige klik op de 
knop Genereren en het 
personeelsnummer wordt 
automatisch aangevuld 
volgens vooraf bepaald 
formaat en per verhoging.
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Automatisch genereren van het personeelsnummer



4
Nieuwigheden:

Personeels-
beheer



Beheer
het dagelijkse HR



Organiseer uw medische
afspraken, nodig uw
medewerkers uit, voer de
resultaten in, ontvang meldingen
voor periodieke vernieuwingen.

Beschikbaar vanaf: 

• Kelio HR (individuele 
opvolging en historiek)

• Kelio HR PRO 
(groepsopvolging)

Medische afspraken



Historiek

Opvolging van vernieuwingen

Hou de individuele historiek van
bekwaamheden van uw medewerkers up to
date. Sla uw bijlagen op, zoals rijbewijzen:
kan handig zijn in geval van veiligheidsaudit!

Beschikbaar vanaf Kelio HR

Mis geen vernieuwing van bekwaamheid
meer! Kelio geeft een melding X dagen op
voorhand voor het einde van geldigheid van
elke bekwaamheid en laat u bevestigen
indien het medisch onderzoek en/of de
gelinkte opleiding goed werden uitgevoerd.

Beschikbaar vanaf Kelio HR PRO

Bekwaamheden



Beheer eenvoudig het geheel van interne
mobiliteit van de werknemers, van
pre/on-boarding om uw nieuwe rekruten
op een correcte manier te verwelkomen
tot de off-boarding.

Deze functionaliteit biedt de mogelijkheid
om het geheel van de taken om te
realiseren te lijsten en deze te verdelen
naar de juiste diensten of personen.

Volg hun vooruitgang en de meldingen
zullen automatisch naar een PC of mobiel
gestuurd worden.

Beschikbaar vanaf Kelio HR PRO

HR-process
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HR-process



Superviseren
Afwijkingen
Meldingen



Veel waarschuwingen

Allemaal betrokken

Terugkomst na een lange afwezigheid,
anciënniteit van een werknemer, einddatum
(contract, proefperiode, bekwaamheden,
medische afspraken, toewijzing, enz.), mis
geen enkele deadline of belangrijke datum
meer!

Maak uw managers en medewerkers acteur
dankzij de meldingen/afwijkingen aanwezig
in de nieuwe speciale schermen.

Beschikbaar op PC en op mobiel, het zal niet
meer mogelijk zijn om iets eigenaardig aan
“ik werd niet op de hoogte gebracht” te
horen binnen uw bedrijf!

Meldingen en HR-afwijkingen



Analyseer de 
HR-gegevens



Grafische reportings

Cirkeldiagram

Analyseer een gegevenscategorie 
om een verdeling te krijgen op 
360°

Verticale histogram

Kruis twee gegevenscategoriën 
door vergelijking of cumul en vul 
uw sociale rapporten aan.

Piramide

U droomde over een leeftijds- of 
anciënniteitspiramide in 1 clic? 
Kelio heeft het gedaan!

KELIO HR PRO biedt de mogelijkheid om de gegevens uit de werknemersfiches grafisch te interpreteren.

Kies tussen meer dan 30 gegevens om te kruisen in één van de 3 typen grafieken als volgt:  

Maar ook:
Berekening in equivalent 
voltijds

Resultaten in cijfers of %
Informatieve nota over de 
gegevens



Bewerken / 
exporteren



Maak uw eigen sjablonen van Hr-

documenten, integreer de velden/tags

van Kelio en sla deze op.

U kunt deze documenten ook ter

elektronische handtekening

doorsturen of rechtsreeks uw

arbeidsovereenkomsten oplsaan,

werknemersattesten, enz. in de

werknemersfiche.

Beschikbaar vanaf Kelio HR PRO

Gepersonaliseerde rapporten



Bouw uw Excel®-exports in XLSX-
of CSV-formaat om uw 
werknemersgegevens opnieuw te 
verwerken of te integreren in een 
programma van derden.

Kies de gewenste gegevens (ook de 
historiekstabellen), personaliseer de 
titels van de kolommen en hun orde 
en verkrijg uw export in één klik!

Beschikbaar vanaf Kelio HR

Export van werknemersgegevens



5 T&A
nieuwigheden



Tijd & Activiteiten



Boek of meld uw aanwezigheid aan
rechtstreeks vanuit uw startpagina!

U zult geen toegang meer nodig
hebben tot de virtuele terminal om
uw aanwezigheid aan te geven,
alles gebeurt via de app op de
startpagina van uw PC of
smartphone.

De laatste aangegeven
aanwezigheid wordt rechtstreeks
zichtbaar in de app!

26

Boeking in 1 klik



Planning



Bepaal indien een feestdag gewerkt 
wordt of niet voor meerde 
medewerkers in één klik vanuit de 
Planning-module!

28

Gegroepeerde wijziging van een feestdag 



Persoonlijke ruimte



Het formulier voor afwezigheids-
aanvragen is vernieuwd!

Het scherm voor afwezigheids-
aanvragen in te dienen werd
herdacht om de saldo van
afwezigheded leesbaarder te maken
dankzij een nieuwe weergave op de
rechterkant van het scherm.

Een afwezigheidsreden kiezen
gebeurt op het centraal gedeelte
dankzij een drop-down menu die
alle toegestane redenen opsomt,
eender dat zij gelinkt zijn aan een
saldo of niet.
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Afwezigheidsaanvragen



Thuiswerk beter beheren dankzij
een nieuwe saldo!

Het is vanaf nu mogelijk om een
saldo van thuiswerk aan een
thuiswerkmotief te linken zodat
deze wordt vermidert bij elke
opname.

Volgens uw instellingen kan er een
controle toegepast worden en de
aanvraag geblokeerd worden indien
de saldo onvoldoende is.

31

Aanvragen voor thuiswerken



Win tijd bij het beheer van bepaalde 
afwezigheidsaanvragen die in 
afwachting zijn van goedkeuring!

Een nieuwe automatische functie laat 
toe om een afwezigheidsaanvraag 
automatisch goed te keuren wanneer 
deze de volgende kenmerken heeft: 

• De begindatum bevindt zich in het 
verleden

• De begindatum bevindt zich in de 
X volgende dagen

• Zij bleef zonder antwoord sinds X 
dagen.

32

Automatische goedkeuring van de afwezigheidsaanvragen



6 Andere
nieuwigheden



Adresboek van personen

Adresboek van handige nummers

Hou contact met uw medewerkers!

Kelio vult automatisch deze directory met elke
nieuwkomer.

Mogelijkheid om “favorieten” in te stellen, te filteren
(per job, dienst, functie, ...) en een e-mail te
versturen naar één of meerde medewerkers.

• Stel de handige nummers in (leveranciers, filialen,
dienstverleners, ...).

• Configureer hun gegevens (telefoonnummer,
postadres, website, ...).

• Deel deze informatie om snel een taxi te vinden,
neem contact op met het reisagentschap of bereik
een verkoopkantoor, ...

• Op uw telefoon, bel rechtstreeks uw contacten!

Beschikbaar vanaf Kelio HR

Adresboeken



Het is uw verjaardag van “geboortedatum” of van “anciënniteit” of die
van een collega? Kelio is er om het te vieren!

Configureer 2 instelbare applicaties en stuur glitters naar uw
medewerkers toe om dit evenement allen te samen te vieren!

Geen excuus meer om deze nog te vergeten en geeft een toffe sfeer
binnen uw teams!

Beschikbaar vanaf Kelio (buiten bij enkel toegangscontrole)

Verjaardagsapplicatie



Nieuwe schermen beschikbaar op mobiel

Adresboek
Afwijkingen/
Waarschuwingen

Mijn taken te bewerken 
(HR-process)



• De rechtenprofielen Beheerder blijven Beheerder. De beheerders van Planning

en Persoonlijke ruimte worden Manager.

• De tab van werknemersfiche Organigram wordt Bijvoegen.

• De module Installatie neemt de look en de technologie van andere modules

(T&A, Instellingen, HR Core, Toegangscontrole, enz.) en wordt Configuratie.

Naamwijzigingen



Software instellingen

Configuratie van het materiaal

Vervangt de module Installatie, de
configuratie van de software laat toe om de
werkplaatsen aan te geven, de software
opties, de automatische functies, enz.

Het instellen van het materiaal biedt een
nieuwe grafische architectuur aan van de
materialen gelinkt aan uw Kelio. Hun
toevoeging is vereenvoudigd en
geoptimaliseerd. U zult in één oogopslag uw
lezers, terminals en geïnstalleerde
concentrators waarnemen.

Nieuwe module configuratie



Badgen aan de hand van zijn smartphone: het is

vanaf nu mogelijk op de Kelio Xtrem-terminal!

U kunt zo genieten van een gedigitaliseerde

badge en uw telefoon gebruiken om een ingang

te tikken of om een toegang te openen.

Kelio Xtrem-terminal - BLE/NFC



ONZE DIENSTEN
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